
Deze handleiding toont je hoe je een nieuwsartikel maakt die linkt naar een bestaand artikel. Dit 
kan ook een artikel buiten de KIVI-website zijn.

Nieuwsartikel naar extern bericht 
maken

https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/2XBGS3gB92URzu2AhxmPk9


Ga naar www.kivi.nl

 01  Klik "Nieuws"

Ga naar het nieuwsgedeelte binnen je afdeling en klik op 'Nieuws'.

https://www.kivi.nl/neos/login


 02  Klik op het 'plus' icoon

Klik op het plusje.



 03  Klik "Inside"

En klik op 'Inside'.



 04  Klik "External news article"

Kies de optie 'External news article'.



 05  Voer de titel van het artikel in

Voeg de titel van het nieuwsartikel toe.



 06  Klik "Today" of kies een publicatiedatum

Selecteer 'Vandaag' om het artikel meteen zichtbaar te maken of kies een publicatiedatum.



 07  Klik "Create new"

Maak het artikel aan door te klikken op 'Create new'.



 08  Plak hier of type de url van het bestaande bericht. En klik op het 
vinkje.

Plak hier of type de url van het bestaande bericht en sla de url op met een klik op het vinkje.



 09  Klik "_self" als je linkt naar een pagina op kivi.nl

Selecteer 'Self' voor een artikel op de KIVI-website.



 10  Klik "_blank" voor een artikel buiten kivi.nl

Selecteer 'Blank' als het gaat om  een artikel op een andere website.



 11  Voeg een afbeelding toe voor het nieuwsoverzicht

Voeg nog een afbeelding toe die zichtbaar wordt in het artikeloverzicht. Navigeer hiervoor naar 
de afbeelding en upload een afbeelding of gebruik een afbeelding uit de mediabibliotheek.



 12  Vul "Alternative text"

Voeg de alternatieve tekst toe aan de afbeelding door op 'Alternative text' te klikken.



 13  Activeer de tab "SEO" om een metabeschrijving, OpenGraph en 
Twitter Card toe te voegen.

Klik op de één na laatste tab in het rijtje en vul hier de beschrijving toe die zoekmachines in hun 
zoekresultaat weergeven. Deze meta descriptie tekst is ook de tekst die dan automatisch getoond 
wordt als de pagina gedeeld wordt op een social media platform. Wil je daar andere tekst en 
afbeelding tonen, vul dan de velden in bij 'OpenGraph'. Kies als 'Open Graph Type' het type 'Article'. 
Voor Twitter/X moet je de Twitter Card invullen.



 14  Klik "Apply"

Kies 'Apply' om de wijzigingen op te slaan.



 15  Klik "Publish to live" om het artikel te publiceren

Selecteer 'Publish to live' om het artikel te publiceren. Of klaar te zetten voor automatische 
publicatie als je gekozen hebt om het artikel in de toekomst te publiceren.


