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Het Koninklijk Instituut Van Ingenieurs (KIVI) is de beroepsorganisatie van ingenieurs in Nederland. Binnen KIVI 
zijn alle ingenieursdisciplines vertegenwoordigd. Ingenieurs zetten zich in om de kwaliteit van leven in onze sa-
menleving te verbeteren met hun onmisbare kennis en technologische oplossingen voor maatschappelijke 
problemen. KIVI helpt hen daarbij. 
 
KIVI heeft een uitstekende reputatie, grote naamsbekendheid en wordt gezien als een betrouwbare partner. De 
huisstijl helpt ons om in de communicatie met nieuwe en bestaande leden, partners en volgers de associatie met 
onze hoge kwaliteit en betrouwbaarheid te bevestigen. 
 
In haar communicatie wil KIVI een eenduidig en herkenbaar beeld overbrengen. Een beeld dat past bij haar 
identiteit en ambities. Om dit te bereiken dienen alle communicatie-uitingen aan een aantal huisstijlrichtlijnen te 
voldoen. Het consequent toepassen van de huisstijl is van wezenlijk belang voor de herkenbaarheid van de 
vereniging. Tevens versterkt dit het imago en zorgt het voor een sterk en consistent beeld.  
 
Het KIVI-huisstijlhandboek is ontwikkeld om KIVI-bestuursleden en -medewerkers te helpen bij het communice-
ren over onze vereniging. In dit huisstijlhandboek proberen wij je met voorbeelden te inspireren en laten we zien 
welke middelen gebruikt kunnen worden. 
 
Het huisstijlhandboek wordt regelmatig bijgewerkt. In de online toolbox kun je de nieuwste versie downloaden.  
 
Met het consequent hanteren van de KIVI-huisstijl dragen wij KIVI samen op een positieve manier naar buiten 
uit. Wij danken je voor het positief positioneren van onze vereniging. 
 
Dit huisstijlhandboek gaat niet over De Ingenieur en het KIVI-gebouw. 
 
Voor vragen of suggesties over de huisstijl of het huisstijlhandboek kan je terecht bij de Afdeling Communicatie 
via communicatie@kivi.nl. 

Inleiding 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

https://www.kivi.nl/meer/over-kivi/toolbox/handleiding-huisstijl
mailto:communicatie@kivi.nl
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De basis van de huisstijl wordt gevormd door het logo van KIVI. Het KIVI-logo is een combinatie van een beel-
dend element (het raster) en de woorden (KIVI en Engineering Society).   
 
KIVI is de afkorting van Koninklijk Instituut Van Ingenieurs. Engineering Society staat voor KIVI als beroepsver-
eniging van ingenieurs en de impact van het werk van ingenieurs voor de samenleving. Het logo symboliseert het 
sterke netwerk van onze vereniging en de brugfunctie van KIVI. Het logo heeft een visueel sterk karakter, deze 
wordt sterker als iedereen hetzelfde logo op de juiste wijze toepast. 
 
Het logo mag gebruikt worden op publicaties die voor KIVI worden gemaakt en gebruikt. Het logo is geen keur-
merk om bijvoorbeeld op een persoonlijke website te plaatsen. Krijg je het verzoek van derden om ons logo door 
te sturen, neem dan contact op met de Afdeling Communicatie. Zij helpen jou en de andere partij graag verder 
en zorgen voor doorzending van het logo. Op deze manier weet de Afdeling Communicatie waar het KIVI-logo 
gebruikt wordt en zorgt zij ervoor dat het juiste logo geplaatst wordt.    
 
Voor vragen over het logo kan je terecht bij de Afdeling Communicatie via communicatie@kivi.nl.  
 
Algemene KIVI-logo   

• JPG-logo voor printwerk  

• PNG-logo’s voor printwerk (gebruik afhankelijk van achtergrondkleur) 

• EPS-logo’s voor drukwerk (CMYK en PMS) 
 
 
De KIVI-afdelingslogo’s sluiten, vanwege de herkenbaarheid en de eenheid van de vereniging, aan op het alge-
mene KIVI-logo. Voor alle afdelingen, regio’s en kringen zijn logo’s gemaakt. Deze bestaan uit het raster en de 
woorden KIVI en Engineering Society, met daaronder een streep en daaronder de afdelings-, regio- of kring-, 
students of Young Engineers naam. De KIVI-afdelingslogo’s zijn hier te vinden.  
 
Voor vragen over het afdelingslogo kan je terecht bij de Afdeling Communicatie via communicatie@kivi.nl . 
 
 
Voorbeelden: 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PNG– logo wit. Dit logo gebruik je op een anderskleurige achtergrond.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PNG– logo gekleurd. Dit logo gebruik je op een anderskleurige achtergrond.  
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  KIVI-logo 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

mailto:communicatie@kivi.nl
https://www.kivi.nl/toolbox/handleiding-huisstijl/afdelingslogos
mailto:communicatie@kivi.nl
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1.1 KIVI-afdelingslogo’s 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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1.2 Onjuist logogebruik 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

    

  
Het logo mag niet gebruikt worden zonder Enginee-
ring Society. 

    
Het is niet toegestaan zelf de afdelingsnaam onder 
het logo te plakken. 
  

      

    

  
Het afdelingslogo mag niet gebruikt worden zonder 
Engineering Society.   

    
Let op dat het raster in het logo niet doorloopt als een 
tunnel, maar vervaagt op rechts. 

      

    

 Het logo mag niet gebruikt worden in andere kleu-
ren dan het blauwe logo of de witte uitvoering. 

   Het logo mag niet gebruikt worden in andere kleuren 
dan het blauwe logo of de witte uitvoering. 

   

   

Wanneer het logo vergroot of verkleind wordt, 
dient het logo de juiste verhoudingen te behouden.  
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Om de visuele identiteit van KIVI te ondersteunen, is beeldgebruik belangrijk. Gebruik foto’s uit de KIVI-
beeldbank voor de KIVI-website, folders, posters, leaflets etc. Uiteraard is het toegestaan om foto’s te gebruiken 
die tijdens eigen activiteiten zijn gemaakt. Zorg er wel voor dat dit rechtenvrije sfeerbeelden van goede kwaliteit 
zijn.  
 
KIVI heeft een beeldbank opgebouwd met eigen foto’s en aangekochte foto’s die passen bij het imago van KIVI. 
Deze foto’s hebben een hoge resolutie en zijn voor de bestuursleden rechtenvrij te gebruiken. De foto’s zijn te 
downloaden via de KIVI beeldbank.  
 
Voor vragen over de beeldbank kan je terecht bij de Afdeling Communicatie via communicatie@kivi.nl.  
 
Richtlijnen voor het gebruik van foto’s 
 

• Kwaliteit voor print- en drukwerk 
De grootte van een digitale foto wordt uitgedrukt in pixels per inch of pixels per centimeter. Elk digitaal 
beeld wordt opgebouwd uit gekleurde punten (pixels). Voor een optimale fotoafdruk is 300 pixels/inch no-
dig. Onder de 150 pixels/inch is een foto niet geschikt voor print- en drukwerk. Over het algemeen geldt 
dat de resolutie van een foto met een bestandsgrootte van minder dan 700 kB te klein is. Van een foto 
van 1 MB of meer is de resolutie vaak hoog genoeg voor standaardgebruik. 

• Kwaliteit voor website 
Op de website is een hoge resolutie niet nodig, het zorgt voor een langere laadtijd. Op een beeldscherm is 
een foto van goede kwaliteit met een resolutie van 72 pixels per inch.  

• Portretrecht 
Heb je foto’s gemaakt van deelnemers tijdens een activiteit en wil je die gaan gebruiken in een folder, fly-
er, poster of andere uiting, vraag dan eerst schriftelijk toestemming aan degenen die op de foto staan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Foto uit de KIVI-beeldbank. 

2. KIVI-beeldbank 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

https://www.kivi.nl/meer/over-kivi/toolbox/beeldbank
mailto:communicatie@kivi.nl
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KIVI maakt in haar communicatie gebruik van twee lettertypes: Tahoma en Dax. 
 
Interne documenten en e-mail in Tahoma 
In (e-mail)correspondentie, flyers, leaflets en posters die zelfgemaakt worden wordt er gebruikgemaakt van 
Tahoma. Tahoma is het standaard lettertype van KIVI. 
 
Kleur: 
De standaard kleur is zwart  
 
Lettergrootte standaardtekst: 
10p.  
 
Regelafstand: 
1.0  
 
Koppen: 
Hoofdkoppen zijn KIVI-donkerblauw, 16pt, bold, R0| G47 | B95 
Alineakoppen zijn KIVI-lichtblauw, 11pt, bold, R138 | G201 | B237 
Tussenkoppen zijn zwart 10pt, bold, R0 | G0 | B0 
 
De tekst wordt niet uitgevuld. 
  
Voor meer hulpmiddelen bij de opmaak zie de specifieke pagina’s verderop in dit huisstijlhandboek. 
 
 
 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs  
Hoofdkop folders, flyers en handboeken, Tahoma, 16pt, bold, R0| G47 | B95 
 
 
Engineer your Career  
KIVI tussenkop folders, flyers en handboeken, Tahoma 11pt, bold, R138 | G201 | B237 
 
 
Improve our society 
KIVI tussenkop brieven, Tahoma 10pt, bold, R0 | G0 | B0 
 
 
Drukwerk en website in Dax  
De Afdeling Communicatie maakt daarnaast ook gebruik van het lettertype Dax. Dax is geen standaard 
lettertype. Bestuursleden gebruiken uitsluitend Tahoma. Dax wordt gebruikt voor middelen die extern worden 
gedrukt, zoals visitekaartjes en advertenties. Dax wordt ook gebruikt op de KIVI-website.  
 
 
 

3. KIVI-lettertype 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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4. KIVI-kleurgebruik  

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

De basiskleur voor onze geschreven teksten is zwart. Voor de kopjes in Sjablonen gebruiken wij vier verschillen-
de kleuren blauw.  
 

  KIVI-donkerblauw 
  RGB R=0 | G=47 | B=95 
  CMYK C=100 | M=68 | Y=0 | K=54 
  PMS  282 U 

 
  KIVI-middenblauw 
  RGB R=3 | G=116 | B=168 
  CMYK C=80 | M=30 | Y=0 | K=25  
  PMS 7460 U  

 
  KIVI-lichtblauw 
  RGB R=138 | G=201 | B=237 
  CMYK C=41 | M=2 | Y=0 | K=0  
  PMS 2905 U 

 
  KIVI-lichtblauw 
  RGB R=231 | G=245 | B=254 
  CMYK C=11 | M=0 | Y=0 | K=0 
  PMS 2905 U 30%   

 
 

RGB-kleuren voor print en digitaal – voor gebruik door bestuursleden 
Het RGB-kleursysteem is een kleurcodering, een manier om een kleur uit te drukken met behulp 
van een combinatie van de drie primaire kleuren Rood-Groen-Blauw. De RGB-kleuren worden 
gehanteerd voor alles dat wordt geprint en voor digitale uitingen.  

 
Bij tekstkleur kunnen de kleuren worden aangepast, door te kiezen voor meer 
kleuren (tabblad aangepast). Achter de R, G en B kunnen de nummers worden 
ingevoerd.    
 
 

 
 
 
 
CMYK-kleuren voor print- en drukwerk 
CMYK is een systeem om met vier basiskleuren, inclusief zwart, een groot aantal kleu-
ren te kunnen verkrijgen door subtractieve kleurmenging. Met deze 4 kleuren kan bijna 
elke mogelijke kleur worden bereikt. Dit systeem wordt vooral gebruikt bij drukinkten. 
De CMYK-kleuren worden gehanteerd voor drukwerk, zoals visitekaartjes, advertenties 
en promotiemateriaal. 
 
PMS-kleuren voor drukwerk 

PMS-kleuren, ook wel aangeduid als Pantone kleuren, zijn bepaalde kleurcoderingen. Dankzij PMS kunnen allerlei 
partijen wereldwijd aan de hand van een code opzoeken welke kleur bedoeld wordt; PMS is een universeel kleur-
systeem met gemengde standaardkleuren. PMS-kleuren zijn dan ook belangrijk voor ontwerpers en producenten. 
Wij werken onder meer met PMS-kleuren bij zeefdruk; dankzij PMS-waarden weet onze drukker precies met wel-
ke kleuren er gedrukt moet worden. 
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5. Digitale communicatiemiddelen 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

De huidige digitale communicatiemiddelen van KIVI zijn: 
5.1 KIVI-website  
5.2 KIVI op social media  
5.3 Digitale KIVI-nieuwsbrief  
5.4 Digitale KIVI-mailing  
5.5 KIVI-PowerPointpresentatie  
5.6 KIVI-e-mailhandtekening 
 

5.1 KIVI-website 
 

 
Op de KIVI-website vind je meer informatie over de vereniging, ledenvoordeel en KIVI-nieuws. De algemene 
website wordt bijgehouden door de Afdeling Communicatie, deze brengt de KIVI-website dagelijks up to date. De 
afdelingen beheren hun eigen KIVI-afdelingssite. Bestuursleden kunnen door in te loggen de afdelingssite bewer-
ken. 
 
Op de afdelingssite kunnen bestuursleden activiteiten, nieuwsberichten, en nieuwe pagina’s aanmaken. Ook kun-
nen zij foto’s en video’s publiceren. Op de website is een hoge resolutie voor een foto niet nodig, het zorgt voor 
een langere laadtijd. Op een beeldscherm is een foto met een resolutie van 72 pixels per inch voldoende. Het is 
niet mogelijk de lay-out en kleurstelling van de afdelingssite aan te passen.  
 
De afdelingsbestuurder kan op de afdelingswebsite: 

• afdelingsactiviteiten aanmaken 

• afdelingsnieuws plaatsen 

• verslagen plaatsen 

• foto’s en video’s plaatsen van een activiteit of een actueel onderwerp 
 
Meer informatie over de mogelijkheden en uitleg over het beheer van de afdelingssite vind je hier.   
 
Neem voor vragen over de KIVI-website of suggesties contact op met de Afdeling Communicatie via 
communicatie@kivi.nl. 

https://www.kivi.nl
https://www.kivi.nl/toolbox/handleiding-afdelingswebsitebeheerders
mailto:communicatie@kivi.nl
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5.2 KIVI op social media 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Op social media brengt KIVI het laatste nieuws met foto’s en video’s en faciliteren wij discussies op vakinhoude-
lijk gebied. KIVI beschikt over verschillende social media-kanalen, maar is vooral actief op LinkedIn. Het KIVI 
YouTube-kanaal is met name om video’s te hosten die we willen delen. 
 
LinkedIn is een belangrijk onderdeel van onze communicatiemix. Omdat social media ook binnen de communica-
tiemix van KIVI een belangrijk onderdeel is en de impact ervan enorm, heeft KIVI een social media beleid opge-
steld. Met het consequent naleven van dit beleid dragen wij KIVI samen op een positieve manier naar buiten uit. 
Wij danken je voor het positief positioneren van onze vereniging. 
 
Vanuit het KIVI-bureau worden de volgende accounts beheerd: 

• LinkedIn  
Op LinkedIn vinden vakinhoudelijke discussies plaats en worden vacatures geplaatst. 

• Twitter / X: KIVI is lang actief geweest op Twitter (tegenwoordig X), maar tegenwoordig niet meer. 

• Facebook  
De Facebook-pagina van KIVI wordt niet actief ingezet. 

• Instagram 
Op de  Instagram van KIVI deelt de Afdeling Communicatie regelmatig inspirerende foto’s op het gebied 
van engineering. Wanneer foto’s met de tags #kivi of @kivi_nl worden voorzien, kan de Afdeling Commu-
nicatie deze delen, dit gebeurd op basis van vrijwilligheid.  

• YouTube  
 Op het KIVI-YouTubekanaal plaatsen we onze KIVI-video’s zoals van de Dag van de Ingenieur of het Jaar-

congres. Iedereen kan de video’s bekijken die door de Afdeling Communicatie worden geplaatst. Het is 
niet mogelijk zelf een video te plaatsen op het KIVI-YouTubekanaal. Wil je de video wel onder de aandacht 
brengen bij de Afdeling Communicatie, zodat zij deze kunnen ‘liken’ of plaatsen mail dan naar 
communicatie@kivi.nl.  

 
Afdelingsaccounts  
KIVI-afdelingen mogen eigen social media-accounts opzetten. Wil je namens een afdeling een account publice-
ren? Stem dit eerst af met de afdeling communicatie. 
 
Richtlijnen voor afdelingen: 

• Volgers verwachten op het account informatie over KIVI en haar afdelingen, het werk van ingenieurs en 
technologie. 

• Social media is uiterst geschikt voor het snel melden van nieuws, bijvoorbeeld via Twitter. Eenmaal gepu-
bliceerd op social media gaat een tweet of Facebookbericht vaak snel het internet over. Contoleer je  
bericht dus goed voordat je hem publiceert. 

https://www.linkedin.com/groups/KIVI-Ingenieur-netwerk-Network-Engineers-53785/about
https://www.facebook.com/KIVINL?ref=hl
https://www.instagram.com/KIVI_NL/
https://www.youtube.com/user/kiviniriaTV
mailto:communicatie@kivi.nl
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5.3 KIVI-nieuwsbrief 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Eén keer in de twee weken komt de algemene KIVI-nieuwsbrief uit. Via deze digitale nieuwsbrief houdt KIVI haar 
leden, bestuursleden, medewerkers en volgers op de hoogte van het KIVI-nieuws.  
 
De Afdeling Communicatie stelt de KIVI-nieuwsbrief samen en bepaalt of het nieuwsitem in de komende KIVI-
nieuwsbrief geplaatst kan worden. De nieuwsitems in de nieuwsbrief worden in het Nederlands (en af en toe in 
het Engels) geschreven. Het zijn korte artikelen en de tekst staat in de je-vorm. Gebruik van beeld wordt afge-
stemd indien nodig. 
 
Heb je een nieuwsitem of een afdelingsactiviteit die je extra wilt promoten via de KIVI-nieuwsbrief neem dan 
ruim van te voren contact op met de Afdeling Communicatie via communicatie@kivi.nl. 
 
 

mailto:communicatie@kivi.nl
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5.4 Digitale KIVI-mailing 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Elke week worden er KIVI-mailingen uitgestuurd. Via deze mailingen houdt KIVI haar leden, bestuursleden, me-
dewerkers en volgers op de hoogte van afdelingsactiviteiten-en nieuws.  
 
In de KIVI-mailing staat het logo rechtsboven. De mailings worden in het Nederlands geschreven, in lettertype 
Tahoma en lettergrootte 10. 
 
Wil je een afdelingsactiviteit of afdelingsnieuws extra onder de aandacht brengen bij de leden? Overleg dan met 
de Account Coördinator over de mogelijkheden om een digitale mailing te sturen naar een deel van het KIVI-
ledenbestand. De mailing wordt verstuurd door het KIVI-bureau. Overleg  ruim van te voren over de mogelijkhe-
den zodat we tijdig een mooie mailing kunnen verzorgen.  
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5.5 KIVI-PowerPointpresentatie 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Om de KIVI-bestuursleden te helpen is een standaard KIVI-PowerPointpresentatie  
ontwikkeld. In deze presentatie vind je standaardpagina’s in de KIVI-huisstijl, tevens kun je linksonder in de balk 
de afdelingsnaam vermelden. 
 
Door in de KIVI-PowerPointpresentatie op nieuwe dia te klikken verschijnen er verschillende dia’s in de KIVI-
huisstijl. Zo is er een dia als je opsommingen wilt gebruiken of een video wilt plaatsen. Alles is zo ingericht dat 
de KIVI-huisstijl gemakkelijk gehanteerd kan worden.  
 
Gebruik voor foto’s de KIVI-beeldbank.  
 
Neem voor vragen of suggesties over de KIVI-PowerPointpresentatie contact op met de Afdeling Communicatie 
via communicatie@kivi.nl of tel. 070 - 3919 882. 
 
Hieronder is weergegeven hoe je nieuwe dia’s kunt selecteren.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De KIVI-PowerPointpresentatie is hier te downloaden. 

Lettertype: 
Tahoma 
  
Lettergrootte: 
32pt of groter 
  
Kleurgebruik: 
Zwart 
Donkerblauw (R0 | G47 | B95) 
Lichtblauw (R138 | G201 | B237) 
  

 

http://www.kivi.nl/beeldbank
mailto:communicatie@kivi.nl
https://www.kivi.nl/huisstijl


 

16  

5.6 KIVI-e-mailhandtekening 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Een KIVI-e-mail wordt afgesloten met een e-mailhandtekening. Verstuur je een e-mail in je hoedanigheid van 
KIVI-bureaumedewerker of KIVI-bestuurslid vergeet dan niet de standaard e-mailhandtekening onder de mail te 
zetten. Deze handtekening zorgt voor herkenning bij de ontvanger en bevat contactgegevens. Je stelt de 
handtekening eenmalig in via je e-mailprogramma en kan het daarna continue gebruiken (voor een instructie-
video kijk hier). Je kan meerdere e-mailhandtekeningen instellen. Het kan ook handig zijn om een Engelstalige 
handtekening in te stellen.  
 
Lettertype e-mail: 
Tahoma 10pt, zwart 
 
Lettertype handtekening: 
Tahoma 9pt, zwart 
 
Hieronder zie je twee voorbeelden.  
 
Nederlandstalige ondertekening (Standaard): 
Te vermelden gegevens    Fictief voorbeeld: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Voornaam Achternaam     Jan de Jong 
Functie       Voorzitter naam afdeling 
Telefoonnummer      070 - 3919 900 
E-mail        j.dejong@kivi.nl 
 
Koninklijk Instituut Van Ingenieurs   Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
Prinsessegracht 23, 2514 AP  Den Haag   Prinsessegracht 23, 2514 AP  Den Haag 
Postbus 30424, 2500 GK  Den Haag   Postbus 30424, 2500 GK  Den Haag 
www.kivi.nl       www.kivi.nl 
 
LinkedIn                LinkedIn   
 
Evt. PROMOTIONELE BANNER   Evt. PROMOTIONELE BANNER    
  
 
Engelstalige ondertekening: 
        [ KIVI-logo ] 
 
        Jan de Jong 
        Chairman Engelstalige naam afdeling 
        +31 70 - 3919 900 
        j.dejong@kivi.nl 
         
Royal Netherlands Society of Engineers (KIVI) Royal Netherlands Society of Engineers (KIVI) 
Prinsessegracht 23, 2514 AP  The Hague   Prinsessegracht 23, 2514 AP  The Hague     
P.O. Box 30424, 2500 GK  The Hague   P.O. Box 30424, 2500 GK  The Hague 
The Netherlands      The Netherlands 
www.kivi.nl       www.kivi.nl 
 
LinkedIn        LinkedIn  
 
Evt. PROMOTIONELE BANNER   Evt. PROMOTIONELE BANNER    
     

KIVI-logo 

https://www.youtube.com/watch?v=jLiseOB1QO0
mailto:j.dejong@kivi.nl
http://www.kivi.nl/
http://www.kivi.nl/
https://www.linkedin.com/company/kivi/
https://www.linkedin.com/company/kivi/
mailto:j.dejong@kivi.nl
http://www.kivi.nl
http://www.kivi.nl
https://www.linkedin.com/company/kivi/
https://www.linkedin.com/company/kivi/
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6. KIVI papieren communicatiemiddelen  

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

KIVI maakt gebruik van de volgende papieren communicatiemiddelen: 
6.1 KIVI-briefpapier en vervolgpapier 
6.2 KIVI-enveloppen 
6.3 KIVI-compliment cards 
6.4 KIVI-visitekaartjes 
 

Afdelingen kunnen briefpapier, enveloppen, compliment cards en visitekaartjes bestellen bij de 
Account Coördinator. De kosten van deze papieren communicatiemiddelen en porto worden doorberekend aan 
de afdelingen. 

 

6.1 KIVI-briefpapier en vervolgpapier 
 
Voor KIVI is standaard briefpapier met KIVI-adresgegevens, briefpapier zonder KIVI-adresgegevens en vervolg-
papier ontworpen. Afdelingen kunnen brief- en vervolgpapier bestellen bij de Account Coördinator. De kosten van 
briefpapier, enveloppen, adresstickers en porto worden doorberekend aan de afdelingen. 
 
Briefpapier met KIVI-adresgegevens 
Op het briefpapier met KIVI-adresgegevens staan het KIVI-logo, de KIVI-adresgegevens, het raster en onderaan 
de blauwe balk.  
 
Briefpapier zonder KIVI-adresgegevens 
Het briefpapier zonder KIVI-adresgegevens wordt gebruikt als de adresgegevens of de rekeningnummers 
afwijken van de algemene KIVI-gegevens. Deze worden er dan later op geprint. Dit papier heeft wel het KIVI-
logo, het raster en onderaan de blauwe balk. 
 
Twijfel je welk briefpapier handig is, neem dan contact op met de Account Coördinator.  
 
Vervolgpapier 
Daarnaast hebben we voor een langere brief vervolgpapier. Deze volgt op het briefpapier. 
Op dit papier ontbreken het logo en de NAW-gegevens, maar staan wel het raster en de blauwe balk. 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
    Briefpa- pier met 
KIVI- adresgege-
vens      
Briefpapier zonder KIVI-
adresgege- vens           
Vervolgpa- pier 
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6.2 KIVI-enveloppen  

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Voor KIVI zijn standaard enveloppen ontworpen. Afdelingen kunnen de KIVI-enveloppen bij de Account 
Coördinator bestellen. Grote mailingen worden verstuurd vanuit het bureau met port betaald enveloppen. Het 
versturen van grote mailingen op deze manier is goedkoper. Wil je via de post een grote oplage versturen, over-
leg dan ruim van te voren met de Account Coördinator. Op deze manier kan er op tijd een mooie mailing ver-
zorgd worden.   
 
Er zijn verschillende afmetingen: 

• C4 met venster - hier past ook De Ingenieur in  

• C4 zonder venster - hier past ook De Ingenieur in 

• C5 met venster 

• C5 met venster, port betaald 

• C5 zonder venster 

• C5 zonder venster, port betaald 
 
 
                              
 
            
 
            
 
 
 
 
 
 
 
       C4 met venster               
C4 zonder venster 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            C5 met venster  
             C5 met venster, 
port be- taald 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    C5 zonder 
venster               
C5 zonder venster, port be- taald 
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6.3 KIVI-compliment cards 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

De KIVI-compliment cards hebben een A5 formaat en kunnen als begeleidend schrijven meegestuurd worden. 
Op de cards staan het KIVI-logo, NAW-gegevens, het raster en de blauwe balk onderaan.  
 
Ook afdelingen kunnen gebruik maken van deze compliment cards en deze opvragen bij de Account Coördinator. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KIVI-compliment card 
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KIVI heeft standaard visitekaartjes in de KIVI-huisstijl. Het visitekaartje kan op beide kanten gedrukt worden. 
Aan de voorkant staat de Nederlandstalige versie van het visitekaartje, op de achterkant de Engelstalige versie. 
Zonder Engelstalige versie blijft de achterkant van het visitekaartje leeg. 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    Voorkant: Nederlandstalig      
 Achterkant: Engelstalig 
 
 
De kaartjes kunnen besteld worden via communicatie@kivi.nl. Graag ontvangen wij voor het visitekaartje de 
volgende gegevens:  
 
Voornaam + achternaam (eventueel met titulatuur) 
Afdeling/regio/kring + functie 
E-mailadres 
 
Telefoonnummer (niet verplicht) 
Mobiel nummer (niet verplicht) 
 
 
KIVI-e-mailadres 
Het is niet toegestaan voor bestuursleden of leden om zelfgemaakte e-mailadressen te gebruiken waarin de 
naam KIVI is verwerkt. Adressen als kivi@gmail.com of lidkivi@hotmail.com zijn niet toegestaan. 
 
Ditzelfde geldt uiteraard voor het gebruik van de KIVI-naam in URL’s. 

6.4 KIVI-visitekaartjes 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

mailto:communicatie@kivi.nl
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De huidige marketingmiddelen van KIVI zijn: 
7.1 KIVI-A5 folder 
7.2 KIVI-A4 leaflets 
7.3 KIVI-A3 posters 
7.4 KIVI-handboek en KIVI-jaarprogramma  
7.5 KIVI-advertenties 
7.6 KIVI-stand, roll-up banners en vlaggen 
7.7 KIVI-promotiemateriaal en relatiegeschenken 

 

7.1 KIVI-A5 folder 
 
Wil je een afdelingsactiviteit of een afdelingsprijs extra onder de aandacht brengen? Dat kan niet alleen via de 
KIVI-website en social media, maar ook door middel van een folder. Wij hebben speciaal hiervoor een dubbel-
zijdige A5 folder laten ontwikkelen in Publisher. De A5 folder is een dubbelgevouwen A4. Publisher is een stan-
daard Microsoft Office programma en werkt met stijlen, waardoor het gemakkelijk te gebruiken is.  
 
Hier staat de folder voor je klaar, je dient hiervoor ingelogd te zijn Om het extra gemakkelijk te maken hebben 
wij vaste stijlen geïmplementeerd. Deze hebben ook herkenbare namen zoals KIVI-grote kop, KIVI-standaard 
tekst en KIVI-opsomming.  
 
Hieronder staan een paar vaste elementen om het maken van de folder gemakkelijker te maken. Heb je vragen 
of suggesties dan staat de Afdeling Communicatie voor je klaar via communicatie@kivi.nl of tel. 070 - 3919 882.   
 
 
 

 

 

Lettertype: 
Tahoma 
  
Lettergrootte: 
10pt of groter 
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7. KIVI-marketingmiddelen  
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Hieronder vind je een korte uitleg over het gebruik van de huisstijlelementen. 
 
De voorkant en achterkant van de A5 folder 

 
 
 
 
De binnenkant van de A5 folder (linker- en rechterpagina) 

 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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Wij hebben speciaal voor de afdelingsinformatie twee verschillende dubbelzijdige A4 leaflets laten ontwikkelen in 
Publisher. Publisher is een standaard Microsoft Office programma en werkt met stijlen, waardoor het gemakkelijk 
te gebruiken is.  
 
Hier staan de leaflets voor je klaar. Om het gemakkelijk te maken hebben wij vaste stijlen geïmplementeerd. De-
ze hebben ook herkenbare namen zoals KIVI-grote kop, KIVI-standaard tekst en KIVI-opsomming.  
 
Er zijn twee verschillende leaflets: 

• Leaflet met foto op de voorkant 

• Leaflet zonder foto op de voorkant 
 
De A4 leaflets zijn dubbelzijdig en als je een mooie foto hebt en deze ook graag wilt gebruiken dan kan je het 
beste de leaflet met foto op de voorkant gebruiken. Voor de leaflet moet een liggende foto gebruikt worden die 
rechtenvrij is. Voor een optimale fotoafdruk gaan we uit van 300 pixels/inch. Onder de 150 pixels/inch is een foto 
niet geschikt meer voor print- en drukwerk. Over het algemeen geldt dat de resolutie van een foto met een be-
standsgrootte van minder dan 700 kB te klein is. Van een foto van 1 MB of meer is de resolutie vaak wel hoog 
genoeg voor standaardgebruik. Maar meer dan een indicatie is dit niet.  
 
Heb je geen geschikte foto dan kan je gebruik maken van de leaflet zonder foto op de voorkant. Bij deze versie 
kan je ook meer tekst kwijt op de voorkant.  
 
Heb je geen goede foto, kijk dan in de KIVI-beeldbank. Meer informatie over de KIVI-beeldbank vind je aan het 
begin van dit huisstijlhandboek onder het kopje KIVI-beeldbank. Mocht je geen goede foto kunnen vinden, ge-
bruik dan de leaflet zonder foto.  
 
Hieronder staan een paar vaste elementen voor het maken van de leaflet. Heb je vragen of suggesties? De 
Afdeling Communicatie staat voor je klaar via communicatie@kivi.nl.  

 

7.2 KIVI-A4 leaflets  

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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Hieronder vind je een korte uitleg over het gebruik van de huisstijlelementen. 
 
De voorkant van de A4 leaflet met foto 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
De voorkant van de A4 leaflet zonder foto 
 

 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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De achterkant van de A4 leaflets  
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Voor de (afdelings)activiteiten is een KIVI-A3 formaat poster ontwikkeld in Publisher. Publisher is een standaard 
Microsoft Office programma en werkt met stijlen, waardoor het gemakkelijk te gebruiken is.  
Hier staat de poster voor je klaar met daarin de KIVI-huisstijl.  
 
Het is belangrijk dat de foto goed past in het stramien van de poster en dat de foto rechtenvrij is. Voor de poster 
kan een liggende foto gebruikt worden. Voor een optimale fotoafdruk gaan we uit van 300 pixels/inch. Onder de 
150 pixels/inch is een foto niet geschikt voor print- en drukwerk. Over het algemeen geldt dat de resolutie van 
een foto met een bestandsgrootte van minder dan 700 kB te klein is. Van een foto van 1 MB of meer is de re-
solutie hoog genoeg voor standaardgebruik.   
 
Kijk voor foto’s op de KIVI-beeldbank. Meer informatie over de KIVI-beeldbank vind je aan het begin van dit KIVI
-huisstijlhandboek.   
 
Hieronder staan een paar vaste elementen om het maken van de poster gemakkelijker te maken. Heb je vragen 
of suggesties? De Afdeling Communicatie staat voor je klaar via communicatie@kivi.nl.   
 
 

7.3 KIVI-A3 poster 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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Hieronder vind je een korte uitleg over het gebruik van de huisstijlelementen. 
 
 
 

 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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KIVI-afdelingen geven vaak een jaarprogramma uit, of maken een intern handboek. Hiervoor hebben we een 
KIVI-sjabloon van meerdere pagina’s ontwikkeld in Publisher. Dit sjabloon bestaat uit één voorpagina en daarna 
volgen de binnenpagina’s, deze pagina’s zijn gemakkelijk te dupliceren. Publisher is een standaard Microsoft 
Office programma en werkt met stijlen, waardoor het gemakkelijk te gebruiken is.  
 
Hier staat het sjabloon voor het KIVI-handboek voor je klaar. Om het gemakkelijk te maken hebben wij vaste 
stijlen geïmplementeerd. Deze hebben herkenbare namen zoals KIVI-grote kop, KIVI-standaard tekst en KIVI-
opsomming.  
 
Het is belangrijk dat de foto die gebruikt wordt goed past in het stramien en rechten vrij is. Voor de poster dient 
een liggende foto gebruikt worden. Een optimale fotoafdruk bevat 300 pixels/inch. Onder de 150 pixels/inch is 
een foto niet geschikt voor print- en drukwerk. Over het algemeen geldt dat de resolutie van een foto met een 
bestandsgrootte van minder dan 700 kB te klein is. Van een foto van 1 MB of meer is de resolutie vaak hoog ge-
noeg voor standaardgebruik.  
 
Kijk hier voor foto’s die de visuele identiteit van KIVI ondersteunen.  
 
Hieronder staan een paar vaste elementen voor het maken van een KIVI-handboek of jaarprogramma.  
 
Voor vragen of suggesties, neem contact op met communicatie@kivi.nl.   
 
 
 

7.4 KIVI-handboek en KIVI-jaarprogramma 
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Hieronder vind je een korte uitleg over hoe je de huisstijlelementen goed gebruikt. 
 
Voorkant handboek en jaarprogramma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Binnenkant handboek en jaarprogramma 
Het is mogelijk nieuwe pagina’s aan te maken. 
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Er zijn voor KIVI verschillende advertenties gemaakt. Zowel Nederlandstalig als Engelstalig.  
Krijg je een verzoek voor het plaatsen van een KIVI-advertentie stuur dit verzoek dan door naar de Afdeling 
Communicatie via communicatie@kivi.nl, zij helpen je graag verder.  
 
Nederlandse advertentie liggend  
De liggende advertentie heeft als formaat ½ A4 en is opgeslagen als PDF. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Engelstalige advertentie staand  
De Engelstalige advertentie is A4 staand en is opgeslagen als PDF. 
 
 

7.5 KIVI-advertenties 
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KIVI-stands 
Heb je een grote KIVI-afdelingsactiviteit of sta je met de afdeling op een beurs? Maak dan gebruik van de KIVI-
stand. Er zijn twee verschillende KIVI-stands, ze verschillen van elkaar in afmeting en het materiaal waarvan ze 
gemaakt zijn. Ook de manier van opzetten is anders.  
 
 
 

Je kan een KIVI-stand reserveren via de Account Coördinator of via de Afdeling Communicatie via  
communicatie@kivi.nl. De stand kan je ophalen in Den Haag, houdt er wel rekening mee dat beide stands zwaar 
zijn en het gemakkelijkst met de auto vervoerd kunnen worden. In Den Haag staan twee stands, in Eindhoven 
één en ook in Enschede staat één stand.  
 
Reserveer een KIVI-stand ruim van te voren, zo weet je zeker dat er een stand beschikbaar is. Lever de stand na 
gebruik zo snel mogelijk weer in, zodat deze weer beschikbaar is voor een ander bestuur. De KIVI-stands zijn in 
een handomdraai op te zetten. Ga netjes om met de stand, zodat we er met zijn allen lange tijd plezier van  
kunnen hebben. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.6 KIVI-stand, roll-up banners en vlaggen 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 

Travelstand Stretch & Curved 

3 meter breed en 2,4 meter hoog 2,8 meter breed en 2,4 meter hoog 

  

mailto:communicatie@kivi.nl


 

32  

KIVI-roll-up banner 
Heb je een grote afdelingsactiviteit of sta je met de afdeling op een beurs, maar heb je iets minder ruimte tot je 
beschikking? Gebruik dan een KIVI-roll-up banner. De banner is een stuk smaller dan de KIVI-stands en is in een 
handomdraai op te zetten. Op de banner staat bovenaan het KIVI-logo, het middenstuk is leeg (daar kan je je 
eigen KIVI-poster met plakband op plakken zodat de banner gepersonaliseerd kan worden) en onderaan de ban-
ner staat de blauwe balk met het Koninklijk Instituut Van Ingenieurs volledig uitgeschreven. De QR-code op de 
banner verwijst naar www.kivi.nl. 
 
Formaat: 
0,85 meter breed en 2 meter hoog 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Je kan een KIVI-banner reserveren bij de Account Coördinator of bij de Afdeling Communicatie via communica-
tie@kivi.nl. Doe dit ruim van te voren, zo weet je zeker dat er banners beschikbaar zijn. Lever de banner na ge-
bruik ook weer snel in, zo kan een ander bestuurslid er weer gebruik van maken. 
 
Als je een stand of banner gebruikt denk dan ook aan het KIVI-promotiemateriaal (deze zijn verderop in het 
huisstijlhandboek beschreven) en aan de KIVI-folders.  

 

Koninklijk Instituut Van Ingenieurs 
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KIVI-vlaggen 
Er kan tijdens een activiteit ook gebruik worden gemaakt van een KIVI-vlag die gehesen kan worden. De KIVI-
vlag is wit en gecentreerd staat het KIVI-logo. We hebben twee verschillende formaten.  
 
Formaat grote KIVI vlag: 
2,25 meter breed en 1,5 meter hoog  
 
Formaat kleine KIVI vlag: 
1,8 meter breed en 1,2 meter hoog 
 
Je kan een KIVI-vlag reserveren bij de Account Coördinator of bij de Afdeling Communicatie via 
communicatie@kivi.nl. Doe dit ruim van te voren, zo weet je zeker dat er een vlag  
beschikbaar is.  
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Heb je een afdelingsactiviteit of sta je met de afdeling op een beurs? Vergeet dan naast de KIVI-folder niet het 
promotiemateriaal mee te nemen. Dit materiaal in de KIVI-huisstijl kan worden weggegeven. De promotiemidde-
len worden besteld door de Afdeling Communicatie. Voor een eenduidige uitstraling is het belangrijk dat we alle-
maal hetzelfde materiaal gebruiken. Het is niet de bedoeling zelf materiaal te laten bedrukken. Heb je een goed 
idee bespreek het met de Afdeling Communicatie.  
 
Je kan het promotiemateriaal aanvragen bij de Account Coördinator of bij de Afdeling Communicatie via  
communicatie@kivi.nl. Doe dit ruim van te voren, dan kan het verzoek op de juiste manier verwerkt worden.  
 
 
Promotiemateriaal 
 
Pennen—gratis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Powerbank – 25 euro per stuk 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kladblok (A5-formaat) - 0,56 euro per stuk  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.7 KIVI-promotiemateriaal en relatiegeschenken 
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Relatiegeschenken 
Wil je bijvoorbeeld een spreker bedanken voor een lezing of een directeur voor het openstellen van zijn of haar 
bedrijf voor een bedrijfsbezoek? Heb je een suggestie voor een relatiegeschenk of wil je een relatiegeschenk 
aanvragen? Neem contact op met de Account Coördinator of de Afdeling Communicatie via communica-
tie@kivi.nl. De kosten van de relatiegeschenken worden doorberekend aan de afdeling. 
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Sinds januari 2014 is de officiële naam Koninklijk Instituut Van Ingenieurs. NIRIA is daarbij komen te vervallen 
en behoort officieel niet meer tot de naam. Let er bij het schrijven van de naam op dat alle woorden van onze 
naam beginnen met een hoofdletter en dat ook de afkorting bestaat uit vier hoofdletters.  
 
De eerste keer dat we de naam in de tekst gebruiken, schrijven we de naam geheel uit, met daarachter tussen 
haakjes de afkorting: Koninklijk Instituut Van Ingenieurs (KIVI). Daarna gebruiken we de afkorting, zonder haak-
jes: KIVI.  
 
Standaard tekst over KIVI 
Het Koninklijk Instituut Van Ingenieurs (KIVI) is de beroepsvereniging van ingenieurs in Nederland. Alle ingeni-
eursdisciplines zijn vertegenwoordigd binnen KIVI. Ingenieurs zetten zich maximaal in om de kwaliteit van leven 
in onze samenleving te verbeteren met hun onmisbare kennis en technologische oplossingen voor maatschappe-
lijke problemen, KIVI helpt hen daarbij. Voor meer informatie kijk op www.kivi.nl. 
 
Engelstalige benaming KIVI 
Wanneer er in een Engelse tekst wordt gerefereerd naar KIVI, dient de volgende benaming gebruikt te worden: 
Royal Netherlands Society of Engineers. 
 
Verbindingsstreepje 
De juiste manier om het woord ‘KIVI’ te combineren met andere woorden, dient het verbindingsstreepje te wor-
den gebruikt. Het woord achter ‘KIVI-’ begint altijd met een kleine letter. 
 
In het Engels wordt het verbindingsstreepje echter weggelaten en wordt er gebruik gemaakt van een spatie, ge-
volgd door het woord met een kleine letter. 
 
Voorbeelden: 
 
 
 
 
 
 

 
Titulatuur 
Wanneer in teksten gebruik wordt 
gemaakt van Nederlandse titels, 
worden deze altijd met een kleine 
letter en een punt geschreven (drs., 
mr.). Wie meerdere, verschillende 

titels behaalt, mag die titels allemaal voeren. Deze titels worden gescheiden door een spatie.  
 
Voor de volgorde van de titels gelden de volgende regels: 

• mr. of dr. staat voor ir.; 

• mr. staat voor dr., behalve bij een meester in de rechten die gepromoveerd is in een ander vakgebied dan 
het recht: dan is de volgorde dr. mr.; 

• ir. komt na mr. en/of dr., en voor drs.; 

• drs. en ing. komen altijd als laatste; 

• als iemand de titel prof. heeft, komt die altijd vooraan. 
 
Voorbeeld: prof. dr. ir. Jan de Jong. 

8. KIVI-schrijfwijzer 
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Nederlands Engels 

• KIVI-huisstijlhandboek 

• KIVI-president 

• KIVI-logo 

• KIVI corporate identity manual  

• KIVI president 

• KIVI logo 
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Titulatuur - vervolg 
Internationale titels worden in hoofdletters geschreven en staan achter de naam, bij voorkeur met een komma. 
 
Voorbeeld: Jan de Jong, MBA. 
 
Je of u 
Wij gebruiken de je-vorm op de website, in de nieuwsbrief, folders, leaflets en posters.  
Bij officiële brieven kan daarvan afgeweken worden.  
 
Quotes 
Quotes gaan altijd tussen dubbele aanhalingstekens: “…”. 
 
Heb je vragen over de KIVI-schrijfwijzer of suggesties dan kan je contact opnemen met de Afdeling Communica-
tie via communicatie@kivi.nl. 
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