
Deze handleiding toont je hoe je een nieuw artikel maakt.

Artikel maken

https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/8CqUnmjp9X7Kn9mToFpPHL


Ga naar deingenieur.nl

 01  Klik "Artikelen"

Navigeer naar het menu voor pagina's en klik op 'Artikelen'.

https://deingenieur.nl/neos/login


 02  Klik op het 'plus' icoon

Klik op het 'plus' icoontje om een nieuw artikel te maken.



 03  Klik "Inside"

Klik de 'Inside' knop om te kunnen kiezen voor de news article paginatype.



 04  Klik "News article"

Klik op 'News article'. 



 05  Vul publicatiedatum in

Gebruik het invoerveld om de publicatiedatum in te vullen. Je kunt dit later altijd nog aanpassen.



 06  Klik "Create new"

Klik 'Create new' om het artikel op te slaan en te starten met de opmaak van het artikel.



 07  TIP: wil je dat het nieuwste artikel bovenaan in je lijst van artikelen 
verschijnt? Doe dit

Op de website verschijnt het artikel met de meest recente publicatiedatum bovenaan. In het 
CMS niet persé. Als je de voorgaande methode gebruikt komt het nieuwe artikel onderaan in je 
artikelenlijst te staan. Wil je dat niet en wil je de meest recente artikelen bovenaan? Klik dan ín 
de lijst van artikelen en selecteer het bovenste artikel. Klik vervolgens op het 'plus' icoon en kies 
'Above' of 'Below' voor de gewenste positie van het nieuwe artikel. Je kunt een artikel dat je hebt 
gemaakt ook altijd aanklikken en omhoog of naar beneden in de structuur slepen.



 08  Klik "Article content collection"

Klik op 'Article Content Collection' om componenten toe te voegen aan je pagina. Zie je niet zoiets 
aan de linkerzijde van je scherm? Dan is misschien het menu van de 'Content Tree' ingeklapt. Klik 
dan in het linker menu helemaal onderin op het pijlicoontje vóór Content Tree om dit menu uit te 
klappen.



 09  Kies componenten om het artikel op te bouwen

Kies één voor één de componenten om het artikel op te bouwen. Bekijk hiervoor de handleidingen 
over werken met componenten.



 10  Klik op de artikelnaam in de "Content tree"

Verlaat nu de content collection en klik op de naam van het artikel in de 'Content tree'. Nu zie je 
dat de opties aan de rechterzijde van je scherm zijn gewijzigd.



 11  Wijzig eventueel de titel en de url

Wijzig eventueel de titel en de url van het artikel. Als je klikt op de pijltjes achter de url dan 
verandert de url automatisch naar de titel die je hebt ingegeven.



 12  Voeg de auteur van het artikel toe

Voeg de auteur van het artikel toe. Type de eerste 3 karakters van de voornaam in om een lijstje 
te laten verschijnen van bekende De Ingenieur auteurs. Selecteer een auteur door op een naam 
te klikken in het uitklapmenu. Vul je niets in? Dan verschijnt op de website 'Redactie De Ingenieur' 
als auteur.



 13  Wijzig hier eventueel de publicatiedatum weergave

Wijzig hier de publicatiedatum die je eerder had opgegeven. Let op: dit is slechts de publicatieda-
tumweergave op de website. Dus als jij nu het artikel publiceert dan is deze direct zichtbaar met 
de opgegeven publicatiedatum. Artikelen klaarzetten om te publiceren in de toekomst doe je door 
de datum te veranderen in de tab 'Visibility'.



 14  Voeg de hoofdafbeelding van het artikel toe

Voeg de hoofdafbeelding van het artikel toe door een afbeelding te uploaden of te halen uit de 
mediabibliotheek. Bekijk de handleiding over de Mediabibliotheek voor meer informatie.



 15  Voeg de "Alternative text" en de "Title" toe

Vul een 'Alternative text' in voor bezoekers met een visuele beperking, of websitebezoekers die 
afbeeldingen niet kunnen of willen laden. En voorzie de pro�elfoto van een titel. 



 16  Klik "Design"

Navigeer naar de 'Design' tab om tags toe te voegen. In het 'Tags' veld type je de eerste paar 
karakters in van de afdeling die relevant is voor dit artikel. Selecteer de relevante afdeling door 
erop te klikken zodat deze toegevoegd wordt aan het rijtje van tags in dit veld.



 17  Optioneel: Geef het artikel een tag (begin met een Hoofdletter)

In de 'Custom tag' vul je het label in dat je getoond wilt hebben bij het artikel. Deze zie je op de 
website terug als een witte tekst met een blauwe achtergrond. Let op: op de ingenieur.nl site staat 
de tag automatisch met kapitalen. Het artikel verschijnt echter ook op de KIVI-website. Op die site 
is de schrijfwijzer van de tag met een Hoofdletter. Begin de tag dus altijd met een hoofdletter.



 18  Klik hier

In de 'Visibility' tab geef je aan of een artikel verborgen moet blijven voor een bepaalde datum, 
of na een bepaalde datum verborgen moet worden.  Standaard staat de optie 'Hide in menu' 
geactiveerd, dat is goed en daar hoef je niets aan te doen. Wil je dat niemand meer toegang heeft 
tot het artikel, dan activeer je hier de optie 'Hide'. Iedereen die via de link de pagina probeert te 
openen komt uit op een pagina met een foutmelding. 



 19  Vul een SEO Metadescription in en eventueel tekst en beeld voor 
OpenGraph en Twitter Card.

Klik op de één na laatste tab in het rijtje en vul hier de beschrijving toe die zoekmachines in hun 
zoekresultaat weergeven. Deze meta descriptie tekst is ook de tekst die dan automatisch getoond 
wordt als de pagina gedeeld wordt op een social media platform. Wil je daar andere tekst en 
afbeelding tonen, vul dan de velden in bij 'OpenGraph'. Kies voor de Open Graph Type 'Article'. 
Voor Twitter/X moet je de Twitter Card invullen.



 20  De-activeer eventueel de advertentiebanners

Standaard staat op iedere pagina een banner aan de rechterkant en halverwege of onderaan een 
artikel. Wil je dat niet voor dit artikel dan kun je dat hier uitzetten.



 21  Klik "Apply" om de wijzigingen op te slaan

Klik 'Apply' om de wijzigingen op te slaan



 22  Klik "Publish to live" om het artikel te publiceren

Klik 'Publish to live' om het artikel te publiceren.



 23  Klik het "Preview" icoon om de gepubliceerde pagina te bekijken

Klik het 'Preview' icoon om de gepubliceerde pagina te bekijken.


